TRƯỜNG THCS PHONG AN 
TỔ VĂN PHÒNG
KẾ HOẠCH TUẦN 1
 (từ ngày 31/8/2020 đến ngày 05/9/2020)
 

	Thứ 2
31/8
	· Kiểm tra danh sách học sinh khối 6
· Kế toán làm đối chiếu ngân sách

· Y tế , thiết bị vệ sinh các phòng thực hành bộ môn
 

	Thứ 3
01/9

	· Làm lương tháng 9
· Y tế , thiết bị vệ sinh các phòng thực hành bộ môn
· Tập trung học sinh
· Họp HĐSP

	Thứ 4
2/9

	 

· Nghĩ lễ

	Thứ 5
3/9
	 

· Chuyển lương tháng 

· Y tế chuẩn bị các đồ dùng phòng chống Covid-19 khi học sinh đi học trở lại


	Thứ 6
4/9

	-  Cập nhật và xử lý công văn đi đến
-  Lao động vệ sinh chuẩn bị khai giảng


	Thứ 7
5/9
	 
-   Tham dự khai giảng năm học mới 2020-2021
· Bảo vệ trực 24/24













Tổ trưởng
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